天津医科大学教务处文件
教务〔2020〕 14号
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天津医科大学管理干部听课说明
根据《教育部关于深化本科教育教学改革全面提高人才培养质量的意见》要求，为不断推动教学质量的稳步提高，强化本科教学工作的中心地位，要求各级领导干部深入教学一线了解教学情况，解决教学和教学管理工作中存在的问题。为进一步明确实施细则，说明如下：
一、听课人员及听课课时要求
1.管理干部包括校领导、职能部处及各学院（系）副处级以上领导。
2.校领导及职能部处领导听课每人每学期不少于2次（其中校领导听课含思政课程1次）；各学院（系）领导听课每人每学期不少于4次。
二、组织实施
1.各级领导自主选择听课，两种评教方式：

（1）关注并登录学校微信企业号，点击“教务信息查询”选择课程信息并在线填写听课评价。
（2）通过查询教学进度选择课程信息，并将听课评价填入理论课/实验课听课评价记录表（见附件或在教务处网站的“下载专区”-“表格下载”-“听课用表”下载打印）。
2. 各级领导对于听课过程中发现亟待解决的问题,请及时反馈教务处。
3.校领导和职能部处领导听课评价由教务处质量科负责收集并反馈至相关院系，帮助院系了解不足，改进教学。
4.院系领导听课评价由各院系教学秘书负责收集并反馈至相关学系（教研室）。由院系督导专家负责督查。

5.教务处教学质量科每学期对听课制度执行情况进行汇总，并纳入本科教学质量监控学期总结通报全校。
三、附则
1.原说明废止，本说明自公布之日起执行。

2.由教务处负责解释。

附件 管理人员听课评价记录表
附件
天津医科大学本科课程理论课评价记录表 (管理人员) 

单位名称：          课程名称：                  授课内容：                     
授课教师：          教师职称：                  授课时间：                     
授课地点：          学生专业班级：              学生人数：                     
	一级指标
	二级指标及内涵
	分值
	实际得分

	教风
	教学态度
	仪表得体，精神饱满，语言生动。
	10
	

	
	
	按时上下课，注重课堂秩序掌控，严格要求学生。
	10
	

	
	教学内容与方法
	课程内容的政治导向正确。
	10
	

	
	
	备课充分，授课娴熟，条理清晰，重点和难点突出；语言流畅，语速适中，教学用语规范；时间掌控合理。
	15
	

	
	
	恰当运用板书、多媒体等教学工具；课件精良，板书、PPT等文字使用规范。
	15
	

	
	
	合理运用讲授、启发、讨论、演示等教学法；注重教育教学新理念、新方法的探索与尝试。
	15
	

	
	教学效果
	注重师生交流互动，课堂气氛活跃；激发学生兴趣，吸引学生认真听讲，教学效果好。
	15
	

	
	
	教学过程有助于学生对知识的理解和掌握；有助于学生思想素质、人文素养、科学精神、思维能力和主动学习能力的提高。
	10
	

	
	总   分
	100
	

	学风
	到课情况
	学生能够提前到达教室，做好上课准备；无迟到现象。
	优□良□中□差□

	
	学习状态
	学生认真听讲，精神饱满，积极参与师生互动。
	优□良□中□差□

	
	课堂表现
	学生严格遵守课堂纪律，无吃东西、玩手机、睡觉、随意走动等现象。
	优□良□中□差□

	
	具体问题：

	教学条件
	教学仪器设备（包括电脑、投影、扩音器等）、教室环境（包括电灯、空调、黑板、桌椅、铃声等）等有无问题。有 □   无 □
具体问题：


	意见与建议（空白不够可写反面）



注：总评分≥90为优，90＞总评分≥75为良，75＞总评分≥60分为中，总评分＜60分为差。
听课人签字：           
天津医科大学本科课程实验课评价记录表(管理人员)
单位名称：          课程名称：                  授课内容：                     
授课教师：          教师职称：                  授课时间：                     
授课地点：          学生专业班级：              学生人数：                                    

	一级指标
	二级指标及内涵
	分值
	实际得分

	教风
	教学态度
	仪表端庄，着装得当，精神饱满。
	10
	

	
	
	讲课认真，并在学生实验操作过程中细致耐心指导。
	15
	

	
	
	按时上下课，注重课堂秩序掌控，严格要求学生。
	10
	

	
	教学内容与方法
	课程内容的政治导向正确。
	10
	

	
	
	实验设计科学、严谨，备课充分，明确学生所需掌握的技能；实验分组合理。
	15
	

	
	
	讲解实验内容简明扼要，条理清晰；示教操作规范、熟练、准确，提示学生实验中注意事项及应急处理措施。
	15
	

	
	教学效果
	通过本实验课的学习，学生掌握了仪器操作、数据采集处理和实验操作技能。
	15
	

	
	
	结合实验结果，联系基本理论，引导学生分析、小结，有助于学生人文素养、科学精神、思维能力和主动学习能力的提高。
	10
	

	
	总    分
	100
	

	学风
	到课情况
	学生能够提前到达教室，做好上课准备；无迟到现象。
	优□良□中□差□

	
	学习状态
	学生认真投入，精神饱满，积极进行实验操作。
	优□良□中□差□

	
	课堂表现
	学生严格遵守课堂纪律，无吃东西、玩手机、睡觉等现象。
	优□良□中□差□

	
	具体问题：



	教学条件
	实验室仪器设备（如电脑、显微镜等）、实验动物及用品（如实验试剂、实验动物、实验器皿等）、教室环境（包括电灯、空调、黑板、桌椅等）等有无问题。有 □   无 □

具体问题：


	意见与建议（空白不够可写反面）




注：总评分≥90为优，90＞总评分≥75为良，75＞总评分≥60分为中，总评分＜60分为差。
听课人签字：              
1

